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Das Sanitätshaus Angermüller und Traub versorgt seit 1989 Menschen mit medizinischen 

Hilfsmitteln und Produkten für Gesundheit und Wohlbefinden. Durch eine enge Kooperation 

mit ortsansässigen Ärzten, Kliniken, Therapeuten, Pflegediensten und Pflegeeinrichtungen 

erreichen wir jederzeit eine optimale Versorgung.  

 
Wir suchen ab sofort in Meiningen und Umgebung eine/n 

Kauffrau/-mann für Büromanagement* 
in Vollzeit/ unbefristet 

 
Arbeitszeit: 40 Stunden, Montag bis Freitag zwischen 8.00 und 17.00 Uhr  
 
Ihr Profil: 

• abgeschlossene Berufsausbildung als Bürokauffrau/-mann 

• gute EDV-Kenntnisse 

• hohe Kunden- und Serviceorientierung  

• gute kommunikative Fähigkeiten  

• selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise  

• freundliches Auftreten, Einfühlungsvermögen, unternehmerisches Denken und 
Handeln  
 

Ihre Aufgaben: 

• Auftrags- und Rechnungsbearbeitung  

• Kostenvoranschläge, Rezeptabrechnung, Einkauf, Warenwirtschaft, Vorbereitung 
Buchhaltung, Zahlungsverkehr und allgemeine Bürotätigkeiten 

• Kundenbetreuung am Empfang  
 

Das bieten wir: 

• individuelle und ausführliche Einarbeitung  

• flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen 

• eine teamorientierte und wertschätzende Unternehmenskultur 

• monatlicher Tankgutschein nach einjähriger Betriebszugehörigkeit  
 
 

Wir bieten Ihnen zukunftssichere und abwechslungsreiche Tätigkeiten mit hervorragenden 

Perspektiven im Gesundheitswesen. 

Bei Interesse senden Sie uns gerne Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit einem 

möglichen Eintrittsdatum per Post oder Mail an kontakt@angermueller-traub.de .  

www.angermueller-traub.de 
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